附件4

国家民委新疆民族理论政策研究基地课题成果书写格式
一、课题成果一般应包括下述几部分：
1.题目：应能概括整个成果最重要的内容。力求简明、恰当、醒目，一般不宜超过20个字。
2.中文摘要：课题成果第一页为内容摘要，由题头、摘要正文、关键词等部分组成。摘要字数应在300-500字，关键词3-5个。摘要正文应说明本课题成果的研究目的、主要方法、主要观点及结论，要突出本课题成果的创造性成果或新见解，语言力求精炼、准确。
3.目录：既是课题成果的提纲，也是课题成果组成部分的小标题。
4.引言(或序言)：内容为本研究领域的国内外现状，本课题成果所要解决的问题，该研究工作的使用价值与理论意义。
二、研究成果格式及装订标准
研究成果以A4纸双面打印，左侧装订。
一级标题：华文中宋体字，小一号，加粗。

二级标题：黑体字，小二号，加粗。

三级标题：楷体GB-2312字体，小三号，加粗。

四级标题：仿宋GB-2312字体，四号，加粗。

正文：仿宋GB-2312字体，四号。

行距：单倍行距。

字间距：加宽0.3磅。

三、注释及参考文献
1.注释：课题成果采用尾注。
2.参考文献：按课题成果中所引用文献的顺序，列于文末。
例：学术著作： 
[序号] 著者.书名[M].版本（初版不写）.翻译者.出版地：出版者，出版年.起止页码.
学术期刊：
[序号] 著者.篇名[J].刊名（外文刊名可按标准缩写并省略缩写点）.出版年，卷号（期号）：起止页码.
论 文 集：
[序号] 著者.篇名.主编.课题成果集名[C].出版地：出版者，出版年.起止页码.
科技报告：
[序号] 著者.题名[R].报告题名，编号.出版地：出版者，出版年.起止页码.
学位课题成果：
[序号] 著者.题名[D].保存地点：保存单位，授予年.
专利文献：
[序号] 专利申请者.题名[P].国别.专利文献种类，专利号.出版日期.
技术标准：
[序号] 起草责任者.标准代号 标准顺序号-发布年 标准名称[S].出版地.出版者，出版年.
报纸文献：
[序号] 著者.文献题名[N].报纸名.出版日期（版面次序）.
电子文献：
[序号] 著者.文献题名.电子文献类型标示/载体类型标示.文献网址或出处，更新引用日期.
3.参考文献、注释、附录等用宋体五号字。页码从正文开始按阿拉伯数字连续编排，页码位于页面底端，居中书写。课题成果中图表、附注、参考文献、公式一律采用阿拉伯数字连续编号。图序及图名置于图的下方；表序及表名置于表的上方；课题成果中的公式编号，用括弧括起写在右边行末，其间不加虚线。图表中如用5号字有困难，可小于5号字，但不得小于7号字。
研究成果全文不得出现项目负责人及项目组成员的相关信息。
